
哈尔滨职业技术学院专利工作管理办法

第一章　总  则
第一条 为促进哈尔滨职业技术学院（以下简称学校）科研工作的发展,调动广大教职工发明创造的积极性，保护发明创造专利权，促进科技进步和创新。根据《中华人民共和国专利法》(2020修正)、《中华人民共和国专利法实施细则》、《国家知识产权局关于进一步严格规范专利申请行为的通知》（国知发保字〔2021〕1号）等有关法规和文件要求，制定本办法。
第二条 科研处负责全校专利管理工作。其主要职责包括：
（一）制定开展专利工作的规划、计划和管理办法。
（二）负责对全校进行知识产权、专利知识的宣传工作。
（三）负责学校职务发明创造专利申请的审核工作。
（四）负责对专利（申请）项目的跟踪管理，参与组织专利技术的实施。
（五）负责学校职务发明创造专利的奖励、资助、补助申报、备案工作。
（六）建立专利档案及其管理工作。
第二章  专利申请和专利权归属
第三条 申请专利的发明创造具备下列条件之一者为职务发明创造：
（一）在本职工作中做出的发明创造。
（二）履行本单位交付的本职工作之外任务做出的发明创造。
（三）退职、退休或者调动工作后一年内做出的，与在学校承担本职工作或任务有关的发明创造。
（四）利用学校的物质条件（资金、设备、原材料或不对外公开的技术资料）所完成的发明创造。
第四条 专利申请
（一）本校职务发明的创造发明人或设计者申请专利前，应填写《哈尔滨职业技术学院申请普通职务专利审批表》，经所在部门领导签署意见后连同有关资料报科研处，科研处完成专利的权属辨识及备案等审核工作，在七个工作日内将审核结果告知发明人。专利申请被授予专利权后，应在收到专利证书后十天内，将专利证书原件送交科研处登记存档。专利申请撤回或被驳回的，应在收到国家知识产权局通知书后十天内，将该通知书原件送交科研处登记存档。
（二）本校教职工的非职务发明创造如申请专利，须经学校所在部门主管领导审查，并按照国家知识产权局网上公布的文件填写《专利申请表》，提供有关非职务发明创造的证明材料，报科研处审查确认后备案，经学校领导签字，并出具非职务发明证明，方可向专利局提出申请。
第五条 专利权归属
（一）学校各部门和个人完成的职务发明创造，申请专利的权利属于学校，申请被批准后的专利权归学校和发明人或者设计人共同所有。经协商约定后，方可进行专利转让。
（二）本校与外单位协作所完成的发明创造，其申请专利的权利及专利权的归属，按双方协议的规定办理。
（三）本校接受外单位委托完成的发明创造，其专利申请权及专利权应属于学校。若委托方要求共享专利申请权及专利权，须经学校同意。
对未经学校审查同意，自行决定职务发明创造申请专利的，不享有本规定及其他有关规定中关于专利的一切待遇，并追究其责任。
第三章　专利实施、转化及奖励
第六条 本校的职务发明创造专利被批准后，发明（设计）人及其所在部门应积极组织实施，即进行对外技术转让、技术服务等工作，但应以学校名义进行。科技成果的转让参照《哈尔滨职业技术学院科技成果转化管理办法(暂行)》执行。
第七条 学校所有的专利，校内单位享有优先实施权，专利使用费不低于许可校外单位的使用费。
第八条 对于三年内不能实施，并且没有实施价值的，以及实施后长期没有经济效益的学校持有的专利，经学校审查后有权放弃专利权，可由发明人自行决定是否维持专利权，费用由发明人承担。
[bookmark: _GoBack]第九条 学校设置专项资金对发明专利资助年费5年（授权当年起）、对实用新型专利和外观专利资助年费3年（授权当年起）。资助期满后，尚未转化的专利，其维持费由发明人承担。
第十条 在职务评聘中，同等条件下，有发明创造专利者优先。其中发明专利优先于实用新型专利，实用新型专利优先于外观设计专利。
第四章　专利经费的管理与使用
第十一条 凡属于职务发明创造，并以哈尔滨职业技术学院为专利申请人向国家知识产权局申请专利的，其专利代理费、申请费、维持费、实质审查费、复审费、专利权登记费、专利年费等，可申请学校经费资助。
第十二条 为鼓励教职工积极申报专利，职务发明创造申请专利时，向专利局缴纳的各种费用，以及向专利事务所支付的代理费，根据国家相关政策，由发明（设计）人办理费用减缓手续，实际应交纳的款项由个人先行垫付，待专利获得授权后，可申请从专利经费中支付。
第十三条 学校作为第一专利权人与外单位合作完成的职务发明创造，申请专利的各项费用由双方共同承担，或按双方协议办理。学校应该承担的专利申请费由专利的发明（设计）人先行支付，待专利获得授权后，可申请从专利经费中支付。
[bookmark: OLE_LINK1]第十四条 属职务发明创造的专利，因某种原因产生纠纷，需支付有关专利诉讼及代理等费用的，发明（设计）人可向学校提出申请，从专利经费中支付，但学校将从其以后所得收益中收回所投入的经费。
第十五条 专利经费的申请、审批与管理
（一）职务发明专利申请受理后1个月内，由发明（设计）人持受理通知书原件、国家知识产权局或其代办处开具的专利申请费发票原件，以及经所在部门负责人签字的复印件，报科研处备案。
（二）专利授权并取得专利证书后1个月内，由发明（设计）人持专利证书原件及复印件、国家专利局专利授权缴费通知单原件及复印件、缴费发票原件及复印件，以及专利申请等文件（包括请求书、说明书摘要、权利要求书、外观设计的图片或照片）复印件，报科研处办理相关手续。
（三）已授权专利需要缴纳年费的，由发明（设计）人，持国家专利局专利缴费通知单原件及复印件，报科研处办理相关手续。
（四)专利经费由科研处负责管理，实行逐年积累，按专款专用的原则使用。
第五章　专利档案
第十六条 专利档案包括专利说明书、说明书附图和摘要、权利要求书、代理人委托书、专利申请书以及其它专利文件，与专利局来往的各种信函，有关的技术资料等。发明（设计）人需向科研处提供上述文件，协助其建立专利档案。
第六章  附  则
第十七条 本办法若与《中国华人民共和国专利法》及其他有关法规相违背时，以国家公布的法规为准。
第十八条 本办法自发布之日起执行，由科研处负责解释。
